
徐汇区青少年活动中心活动管理平台

学校报名操作手册

版本 V1.0

编写日期 2024 年 10 月 15 号



推荐使用谷歌浏览器。

谷歌浏览器下载：https://www.google.cn/intl/zh-CN/chrome/browser-tools/

徐汇区青少年活动中心活动管理平台访问地址：

https://smartgatezs.xh.sh.cn/xhqqsnhdzxxshdglpt/

输入账户密码及验证码进行登录。

账户密码为徐汇教育网统一账户。

民办无徐汇教育网账户学校以邮箱方式报名，根据所提供的报名表填写信息后发

送至邮箱：k12_xhedu@qq.com

报名模板见附件。

https://www.google.cn/intl/zh-CN/chrome/browser-tools/
https://smartgatezs.xh.sh.cn/xhqqsnhdzxxshdglpt/
mailto:k12_xhedu@qq.com


登录后，首页可查看到当前开展的活动项目。

点击右上角“进入后台”，进入后台报名。

进入后报名台后，点击展开“活动管理”，可以看到“活动报名”，点击“活动

报名”进入该页面。



进入后，可以看到当前所开展的活动列表。在“2024 年徐汇区“教院附中杯”

青少年电子设计制作”活动右侧点击“报名”，进入学生报名页面。

选择需要报名的项目



注意：需下载查看活动方案中的附件信息，附件中包含：活动通知、活动规则、

操作手册、活动出门单等。以上为举例，实际附件以下载为主。

下载学生报名模板

注意：平台以 报表导入 的方式进行学生报名。

 第一步需下载模板。

 第二步需再模板中填写学生信息。

 第三步需导入模板信息即可完成报名。



下载后，打开模板填写对应信息。

注意：本次活动，项目一 至 项目八 为 单人报名，项目九 为 小队报名。

单人报名：团队小队填“/”

小队报名：团队小队填“队伍名称”，如：教院附中初一大队、教院附中初二大

队等。（队伍名称没有特殊要求限制，以实际的队伍名称或通知要求填写即可）

团队示例：



填写好后，在对应项目下，点击“学生导入”，选择填写好的导入表即可完成导

入报名操作。

导入后可看到报名学生列表，右侧操作栏可删除已报名此项目的学生。



同理，其他项目的学生报名也同以上操作。

注：支持单个学生报名参与多个活动项目，比如：学生 A报名参与项目一，同时

报名参与项目六、项目九。

但是单个活动项目中，一个学生只能报名一次。比如：项目九为小队参与，学校

有三个小队参加，学生 A只能在这三个小队中的某一个，不能在多个小队。

至此，学校报名结束

用户在系统的使用过程中,若需要帮助可通过以下方式联系我们!

咨询电话：刘老师（02154489778）

咨询服务时间：上午 9:30—12:00

下午 13:30—17:00

工作日周一至周五

若登录时，提示账户被禁用或其他账户问题，联系自己学校网管解决（6个

月未登录过徐教网任何平台的情况下，会被自动禁用）

民办无徐汇教育网账户学校以邮箱方式报名，根据所提供的报名表填写信息后发

送至邮箱：k12_xhedu@qq.com

报名模板见附件。

mailto:k12_xhedu@qq.com

